
A hiányzások igazolásának szabályai 

 

 

Osztályfőnökök részére 

 

 

1. Tanuló igazolást ad le: 

- a hiányzást követő első osztályfőnöki órán,  

- vagy az azt követő első munkanapon, 

- rendkívüli esetben legkésőbb a következő hónap 5-ig (rendkívüli eset pl.: 

amikor a betegsége egyik hónapról a másikra áthúzódik). 

 

2. A tanuló és a szülő kötelezettségei hiányzás esetén: 

- a tanulónak, ill. a szülőnek kötelessége az osztályfőnököt telefonon 

értesíteni hiányzás esetén (pl. betegség esetén) 

- az igazolást az 1. pontnak megfelelően benyújtani az osztályfőnök felé. 

 

3. Osztályfőnök feladatai: 

- igazolatlan hiányzások esetén a jogszabályok szerinti adminisztráció az 

iskolatitkárral együttműködve  

- 6-ig átveszi az igazgatóhelyettestől a képzőhelyek által leadott jelenléti 

íveket 

- - Amennyiben valamelyik gyakorlóhely nem küldi vissza a jelenléti ívet, 

ill. az osztályfőnöknek a tanuló nem mutatta be az ellenőrzőjét (amelyben 

szintén leigazolhatja a gyakorlóhely a gyakorlati napokat), akkor minden 

hónap 6-tól 10-ig az osztályfőnök feladata a gyakorlóhelyektől a tanulók 

jelenlétének igazoltatása 

- amennyiben az osztályfőnök semmilyen értesítést nem kap arról, hogy a 

tanuló miért hiányzik, és a hiányzások igazolásának utolsó határideje lejárt 

(minden hónap 5.-e), ebben az esetben a tanuló hiányzását igazolatlannak 

kell tekinteni, és a jogszabályok által előírt adminisztrációt el kell végezni  

- hiányzások összesítése és lezárása a naplóban minden hónap 15-ig 

 

 

4. A tanuló által leadott igazolásokra vonatkozó iskolai előírások: 

A) Szakközépiskola, szakiskola esetén: 

 

- a szülő 3 napot igazolhat a tanuló ellenőrzőjében, 

- a 3 szülői napon túl az iskola csak orvosi igazolást fogad el, amit a tanuló 

háziorvosa a tanuló ellenőrzőjébe ír bele (ha a tanuló az igazolást az 

orvos által adott igazolás nyomtatványon kapja, és nem az ellenőrzőben, 

akkor az igazolást vissza kell adni a tanulónak azzal, hogy a háziorvosa 

írja be az ellenőrzőbe az igazolást.) 



 

B) Szakképző évfolyamok esetén 

 

- a szülő 3 ELMÉLETI napot igazolhat a tanuló ellenőrzőjében, 

GYAKORLATI napról nem adhat igazolást, 

- gyakorlati napokon történt hiányzást CSAK TÁPPÉNZES papírral 

igazolhat a tanuló. A táppénzes papírt, amennyiben gyakorlati napokra 

vonatkozik, ill. gyakorlati napot és elméleti napot is érint, le kell 

fénymásolni, az eredetit vissza kell adni a tanulónak. (Az eredetit a 

tanulónak a gyakorlóhely felé kell leadni, mert ez alapján számolják a 

táppénzt), 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


